
 

Fühlen Sie sich angesprochen und sind an dieser Stelle interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerbungsportal:  Link  
Wir berücksichtigen nur Direktbewerbungen 
Informationen zu unserem Unternehmen, Datenschutzhinweise und weitere Stellenangebote finden Sie auf www.messer.ch 

Messer ist der weltweit grösste Spezialist für Industrie-, Medizin- und Spezialgase in Privatbesitz. Unter der Marke „Messer - Gases for Life“ bietet 
das Unternehmen Gase und Serviceleistungen in Asien, Europa und Amerika an. Die Zusammenarbeit der mehr als 11'500 hochqualifizierten 
internationalen Mitarbeitenden basiert auf gegenseitigem Respekt. Ein besonderes Augenmerk legt Messer dabei auf Vielfalt und Inklusion. 
 

Unser Angebot: 
• mit über 120 Mitarbeitenden in der Schweiz (Lenzburg/Lonay) verbinden wir die Stabilität und Innovationskraft eines 

globalen Unternehmens mit der engen Verbundenheit eines regionalen KMUs 
• als Assistenz werden Sie einen wertvollen Beitrag zu einem internationalen, erfolgreichen und finanziell stabilen 

Unternehmen leisten. 
• eine hilfsbereite, kooperative und kollegiale Arbeitskultur, die Innovation schätzt und die Zusammenarbeit und kontinuierliche 

Verbesserung fördert. 
• eine praxisorientierte Einführung in diese selbständige und vielfältige Tätigkeit in der spannenden Gase-Branche. 
• eine faire und attraktive Vergütung, gute Sozialleistungen (überobligatorische PK, NBU-Prämie befreit), 5-6 Wo. Ferien, 

Verpflegungsbeitrag, betriebliches Gesundheitsmanagement uvm. 

Ihre Aufgaben: 
• Unterstützt die Leitung Legal Compliance in allen administrativen Belangen wie Korrespondenz (Schriftverkehr, 

Protokollführung, Erstellung von Jahresrapporten, Präsentationen, Berichten, etc.) 
• Bearbeitung von allgemeinen juristischen, datenschutzrechtlichen und Compliance Projekten sowie administrativen Prozessen 
• Stellvertretung in Datenschutz- und Compliance-Fragen (Audits, Risikoanalysen, TOMs oder sonstigen Anfragen) 
• Koordination und Nachverfolgung von Datenschutz- und Compliance-Vorfällen 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung sowie hohes Verantwortungsbewusstsein und Diskretion 
• Weiterbildung im Bereich Datenschutz (DSGVO, ISO 27001) oder Compliance Assistenz von Vorteil – alternativ bringen Sie die 

Bereitschaft mit, sich in diesen Themenfeldern weiterzubilden. 
• Gute Kenntnisse MS-Office, und digitalen Tools, Dokumentmanagement und Projekttools von Vorteil  
• Kenntnisse im schweizerischen Datenschutzrecht und idealerweise Compliance-Management-System 
• Stilsicheres Deutsch, Kenntnisse Englisch m/s (B1-B2), Französischkenntnisse wünschenswert  

Werden Sie ein Teil des Teams! 
! 

Messer ist der weltweit grösste Spezialist für Industrie-, Medizin- und Spezialgase in Privatbesitz. Unter der Marke „Messer - Gases for Life“ 
bietet das Unternehmen Gase und Serviceleistungen in Asien, Europa und Amerika an. Die Zusammenarbeit der mehr als 11'500 
hochqualifizierten internationalen Mitarbeitenden basiert auf gegenseitigem Respekt. Ein besonderes Augenmerk legt Messer dabei auf Vielfalt 
und Inklusion. 

 

Als Global Player bietet Messer seine nachhaltigen Produkte und Dienstleistungen in Asien, Europa und Amerika an. 
Für unser Team der Messer Schweiz AG suchen wir ab sofort eine 

Rechts- und Compliance-Assistenz 60-80% (m/w/d) 
Standort: Lenzburg 

https://messerschweiz.abacuscity.ch/de/jobportal
https://www.messer.ch/

